
DISCIPLINARE DI GARA 

ART. 1 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

 

Il concorrente dovrà far pervenire entro il giorno 22/06/2010 ore 12.00 alla SAC Società Aeroporto 

Catania, Aeroporto Fontanarossa Catania,  un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, 

che all’esterno dovrà riportare in modo ben visibile la dicitura: 

 

"NON APRIRE - OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

CONSULENZA E BROKERAGGIO ASSICURATIVO"ed il nominativo del mittente 
comprensivo del numero di telefono e fax. 

 
Nel plico dovranno essere inserite, pena esclusione dalla gara, tre buste a loro volta sigillate e 

controfirmate sui lembi di chiusura contenenti: 

 

BUSTA A 
Dovrà recare all’esterno la seguente dicitura: :   GARA   PER   IL   SERVIZIO   DI  

BROKERAGGIO ASSICURATIVO - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA e contenere 

la seguente documentazione: 

�DOMANDA DIPARTECIPAZIONE alla procedura di appalto di cui trattasi, datata e 

sottoscritta dal legale rappresentante dell'Impresa partecipante. La domanda di partecipazione 

dovrà essere sottoscritta  da ciascuna impresa costituita o costituenda in ATI. La stessa dovrà 

essere corredata dai documenti di identità dei sottoscrittori. Nella domanda di partecipazione 

dovranno essere indicate le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese 

costituenti il raggruppamento. In più, in caso di associazione non ancora costituita, dovrà essere 

assunto l'impegno, in caso di aggiudicazione, a costituire nelle forme di  legge l'associazione 

temporanea. Nel caso di imprese già raggruppate, dovrà inoltre essere inserito l’atto di 

costituzione. 

�CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO firmato in ogni sua pagina dal legale 

rappresentante dell’ Impresa in segno di accettazione integrale ed incondizionata. In caso di 

associazione non ancora costituita il documento dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante 

di ogni raggruppando. 
�DICHIARAZIONE ex DPR 445/2000 attestanti i requisiti di partecipazione ovvero  

documentazione idonea a comprovare gli stessi. In caso di associazione il documento 
dovrà essere presentato singolarmente da ogni raggruppanda. 

�CAUZIONE PROVVISORIA pari al 2% del valore complessivo dell’appalto a base 
di gara. 

�RICEVUTA di avvenuto pagamento del contributo all'autorità' di vigilanza  
(CIG 0466372E55)                        
�COPIA DEL PROTOCOLLO DI LEGALITA’ sottoscritto dalla Sac e dalla 
prefettura di Catania, timbrato e firmato in ogni pagina in segno di accettazione e 
conferma delle clausole contenute.  

 
BUSTA B 
Dovrà indicare all'esterno  la seguente  dicitura: “GARA PER IL SERVIZIO DI 
BROKERAGGIO ASSICURA TIVO - OFFERTA TECNICA”. 
In tale busta dovranno essere inseriti gli elementi necessari per la valutazione ed il 
progetto dovrà essere sottoscritto in calce dal legale rappresentante dell'Impresa ovvero 
dal legale rappresentante di ciascuna raggruppanda. 
 



 
BUSTA C 
Dovrà indicare all'esterno  la seguente  dicitura: “GARA  PER IL SERVIZIO DI 
BROKERAGGIO ASSICURA TIVO - OFFERTA ECONOMICA”. 
Tale busta dovrà contenere l’offerta economica espressa in percentuale di ribasso 
sull’importo delle commissioni del Broker. 
 
 ART. 2 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E REQUISITI MINIMI PER 
L'AMMISSIONE 
I soggetti interessati a partecipare dovranno produrre la seguente documentazione: 

�DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla procedura di appalto di cui trattasi, datata 
e sottoscritta dal legale rappresentante dell'Impresa partecipante. 

�LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE dovrà essere sottoscritta da ciascuna 
impresa costituita o costituenda in ATI. La stessa dovrà essere corredata dai 
documenti di identità dei sottoscrittori. Nella domanda di partecipazione dovranno 
essere indicate le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese 
costituenti il raggruppamento. In più, in caso di associazione non ancora costituita, 
dovrà essere assunto l'impegno, in caso di aggiudicazione, a costituire nelle forme di 
legge l'associazione temporanea. 

�CAPITOLATO   SPECIALE   D'APPALTO   firmato   in   ogni   sua  pagina   dal   legale   
rappresentante dell'Impresa in segno di accettazione integrale ed incondizionata. 
In caso di   associazione non  ancora costituita  il  documento  dovrà  essere sottoscritto dal 
legale rappresentante di ogni raggruppanda. 

�DICHIARAZIONE ex DPR 445/2000 attestanti i requisiti di partecipazione ovvero 
documentazione idonea a comprovare gli stessi. In particolare: 

a. Iscrizione al RUI istituito con D.Lgs. 209/05 (specificare il numero di iscrizione) 
b. Iscrizione alla CCIAA (ovvero, in caso di Impresa avente sede all'estero, iscrizione in uno dei 

Registri professionali o commerciali dello Stato di residenza di cui all'art.39. D.Lgs.163/06) 
con l’indicazione della natura giuridica, denominazione, sede legale, e oggetto dell'attività, 
generalità amministratori muniti di potere di rappresentanza; 

e. Inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 38 D.Lgs. 163/06, espressamente riferite 
all'impresa e a tutti i legali rappresentanti; 

d. Inesistenza di sanzioni o misure cautelari di cui al D. Lgs. 231/01 comminate nei confronti 
dell'impresa e tali da impedire di contrattare con le pubbliche amministrazioni; 

e. Ottemperanza alla normativa in materia di diritto al lavoro dei disabili ai sensi della L. n. 
68/1999 ovvero non assoggettamento ai vincoli di assunzione obbligatoria previsti dalla 
predetta legge; 

f. Possesso di garanzie a copertura del rischio di responsabilità civile per i danni a terzi causati 
da negligenza o errori professionali con un massimale non inferiore a € 2.000.000,00; 

g. Due referenze rilasciate da istituti bancari o intermediari ai sensi dell'art. 41, comma 4, del D. 
Lgs.163/2006 disponibili ad attestare la solidità finanziaria del concorrente; 

    h.  Avere complessivamente intermediato premi assicurativi nel triennio 2006, 2007 e 2008 per 
almeno  € 6.000.000.00;                  
    i.   Avere intermediato, nel triennio 2006, 2007, 2008, premi in favore di almeno un aeroporto 
con traffico non inferiore a 1 milione di passeggeri/anno;            

 
�CAUZIONE PROVVISORIA pari al 2% del valore dell'appalto nei modi e condizioni 

indicate all'art. 75 del D.lgs. 163/06.                  
In caso di RTI tale documento dovrà necessariamente essere unico per tutte le società 
raggruppande e sottoscritto da ciascun legale rappresentante. 



  �RICEVUTA    DI    AVVENUTO    PAGAMENTO del contributo all’Autorità di vigilanza 

dei lavori pubblici della prevista contribuzione pari ad €   20,00  (euro venti /00)  a norma della 

disposizione di cui all’art. 1, commi 65 e 67 della L. n. 266 del 2005. 

 

 Il pagamento della contribuzione avviene con le seguenti modalità:  
versamento online, collegandosi al Servizio riscossione contributi disponibile in homepage sul sito 

web dell’Autorità all'indirizzo http://www.avcp.it, seguendo le istruzioni disponibili sul portale, 

tramite: carta di credito (Visa o MasterCard), carta postepay, conto BancoPostaOnLine oppure 

conto BancoPostaImpresaOnLine. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’operatore economico 

deve allegare all'offerta copia stampata dell'e-mail di conferma, trasmessa dal Servizio riscossione 

contributi e reperibile in qualunque momento mediante la funzionalità di “Archivio dei 

pagamenti”;  

Versamento sul conto corrente postale n. 73582561, intestato a "AUT. CONTR. PUBB." Via di 

Ripetta, 246, 00186 Roma, presso qualsiasi ufficio postale. A riprova dell'avvenuto pagamento, il 

partecipante deve allegare all'offerta la ricevuta in originale del versamento ovvero fotocopia dello 

stesso corredata da dichiarazione di autenticità e copia di un documento di identità in corso di 

validità. 

 

 La causale del versamento deve riportare esclusivamente:  

- il codice fiscale del partecipante;  

- il CIG identificativo della gara;  

Gli estremi del versamento non effettuati online sul Servizio riscossione contributi i devono essere 

comunicati al Servizio riscossione contributi disponibile all'indirizzo http://www.avcp.it. La 

stazione appaltante è tenuta, ai fini dell’ammissione alla gara del partecipante, al controllo, 

anche tramite l'accesso al SIMOG, dell'avvenuto pagamento, dell'esattezza dell'importo e della 

rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta del versamento con quello assegnato alla procedura in 

corso. 

In caso di RTI il versamento sarà unico per l'intero raggruppamento. 

�COPIA DEL PROTOCOLLO DI LEGALITA’ sottoscritto dalla SAC sottoscritto con la 

Prefettura di Catania. 

 

 
 

ART: 3 ASSOCIAZIONI TEMPORANEE DI IMPRESE 
Possono partecipare alla presente selezione concorrenti singoli, raggruppati o consorziati in 
possesso dei seguenti requisiti: 

Si precisa che sono permessi raggruppamenti di imprese ai sensi dell'art. 37 del D.Lgs. 163/06 tra 
soggetti operanti nel settore della mediazione assicurativa. I requisiti giuridici di ammissione 
devono essere posseduti e dichiarati da ciascuna impresa costituente il raggruppamento pena 
l'esclusione. I requisiti finanziari, economici e tecnici potranno invece essere soddisfatti dal 
raggruppamento nel suo complesso. 
In ogni caso, conformemente alla segnalazione dell'Autorità Garante della Concorrenza e del 
Mercato AS 251 del 30.01.2003, non è ammessa la partecipazione in raggruppamento temporaneo 
tra imprese che siano in grado di soddisfare singolarmente i requisiti di natura finanziaria e tecnico-
economica pena l'esclusione dalla gara del raggruppamento stesso. 
A maggior chiarimento, in caso di raggruppamento temporaneo d'imprese, una sola impresa tra 
quelle partecipanti allo stesso raggruppamento può possedere i requisiti minimi di ammissione alla 
gara di cui alle lettere g, h, i. 
Non è ammesso ad uno stesso concorrente - pena l'esclusione - di partecipare alla gara in diverse 
associazioni temporanee, art .37 del D.Lgs. 163/06, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora abbia partecipato alla medesima gara in associazione temporanea di imprese. 
La partecipazione in forma singola o di mandante/mandataria precluderà la presentazione di altre diverse 
offerte in forma singola ovvero in altro raggruppamento.  



Inoltre la Società mandataria dovrà possedere una quota di partecipazione all'interno dell'ATI pari ad almeno 

il 60% e le società mandanti dovranno possedere una quota di partecipazione pari ad almeno il 20%. 

ART. 4 AVVALIMENTO 
I concorrenti possono avvalersi dell'istituto dell'avvalimento di cui all'art. 49 del D. Lgs. 163/2006 con 
riferimento alla sola capacità tecnica. 

ART. 5 CRITERI DI VALUTAZIONE 
L'aggiudicazione della fornitura avverrà con le modalità di cui all'art. 55 del D. Lgs. N. 163/2006, con 
aggiudicazione con il criterio di cui all'art. 83 del medesimo decreto, ovvero a favore dell'Impresa che avrà 
formulato l'offerta economicamente più vantaggiosa in base ai seguenti coefficienti: 

OFFERTA TECNICA (Max. 85 punti) 
L'illustrazione dovrà essere articolata in modo tale che ogni punto sia esauriente per se stesso, senza richiami 
non contenuti nella documentazione presentata. Verrà apprezzata la sinteticità della relazione che comunque 
non dovrà superare le 40 pagine (esclusi eventuali CV) - valore massimo 85 punti così ripartiti: 

1. max 25 punti "QUALITÀ DEL PROGETTO"  
La commissione valuterà, a suo insindacabile giudizio, i seguenti aspetti assegnando i sub punteggi di 

seguito specificati: 

● (max 10 punti) analiticità del progetto di analisi individuazione dei rischi con specifico 

riferimento all'attività della 
Stazione Appaltante 
● ( max 5 punti) modalità e attività suggerite per la protezione/gestione dei rischi individuati 
● (max 10 punti) soluzioni adottabili per il conseguimento di economie di spesa 

2.          max 25 punti “ MODALITA’ DI GESTIONE” 
La commissione valuterà, a suo insindacabile giudizio, i seguenti aspetti: 

● (max 10 punti) metodo organizzativo e relativa tempistica per la corretta gestione ordinaria e 

straordinaria del programma assicurativo 

● (max 15 punti) modalità e procedure per la corretta gestione dei sinistri 

 

3. max 15 punti "MODALITÀ' DI RACCORDO E ASSISTENZA TECNICA": 
La commissione valuterà, a suo insindacabile giudizio, i seguenti aspetti: 

  ● ( max 4 punti) strutture tecniche specifiche messe a disposizione della Stazione Appaltante; 

  ● ( max 3 punti) indicazione della qualifica delle risorse che costituiranno lo staff tecnico di interfaccia 

e loro curricula; 

  ● ( max 3 punti) referente per il servizio e relativo curriculum; 

  ● ( max 5 punti) tempi e modalità di evasione delle richieste dell’Ente; 

4. max 10 punti "SUPPORTI INFORMATICI PER LA GESTIONE ED IL MONITORAGGIO                  
DEL PROGRAMMA ASSICURATIVO E DEI SINISTRI" 
La commissione valuterà, a suo insindacabile giudizio, i seguenti aspetti: 

  ● ( max 4 punti) modalità e tempi di attivazione del servizio; 

  ● ( max 3 punti)utilità e prestazioni del supporto informatico;  

  ● ( max 3 punti) formazione per il personale circa il corretto utilizzo; 

5. max 10 punti "SERVIZI AGGIUNTIVI": 

La commissione valuterà, a suo insindacabile giudizio, la coerenza con l'oggetto della gara e l'effettiva utilità 

dei servìzi aggiuntivi offerti. 

 

6.          OFFERTA ECONOMICA (Max. 15 punti) 
6.1 La commissione attribuirà 10 punti per l’aliquota richiesta per i rami diversi dall’ RCA secondo il criterio 

successivamente illustrato. 

> Oltre il 6%                                                 0 punti 



> Oltre 5% fino al massimo del 6%     max 2 punti  

> Oltre 4% fino al massimo del 5%     max 5 punti 

> Oltre 3% fino al massimo del 4%      max 8 punti 

> Fino al massimo del  3%                   max 10 punti 

 

6.2 La commissione attribuirà 5 punti per l'aliquota richiesta per il ramo RCA secondo il criterio 

successivamente illustrato. 

> Oltre il 6%                                                   0 punti 

> Oltre 5% fino al massimo del 6%       max 1 punti 

> Oltre 4% fino al massimo del 5%       max 3 punti 

> fino al massimo del 4%                       max 5 punti 

ART. 6 SVOLGIMENTO DELLA GARA 
La gara è indetta per il giorno 23/06/2010 alle ore 10.00 presso gli Uffici Amministrativi SAC, siti presso 

Aeroporto Fontanarossa Catania. 

 Nel giorno indicato, la Commissione di gara in seduta pubblica, dopo aver verificato che i plichi siano 

pervenuti entro il termine perentorio prescritto, verificherà che gli stessi siano confezionati conformemente 

alle prescrizioni del presente disciplinare. Quindi procederà all'apertura dei plichi stessi rispettando l'ordine 

cronologico, verificando la regolarità e la completezza della documentazione amministrativa. 

Successivamente, in seduta segreta, si procederà all'esame dell’”Offerta tecnica – progetto”. 

In seduta pubblica, della quale sarà data comunicazione ai concorrenti con congruo anticipo, procederà 

all’esame dell’”Offerta economica” e stilerà la graduatoria di merito. 

L'Azienda si riserva la facoltà di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché 

valida. 

La stipula del contratto è subordinata all’adozione del provvedimento di aggiudicazione definitiva che sarà 

disposto dai competenti organi della Società. 

Ogni spesa relativa e conseguente all'appalto in parola (spese contrattuali e di registrazione bolli ecc.) 

prevista dalla vigente normativa, ancorchè  emanata nel corso dell'appalto medesimo, è a totale ed esclusivo 

carico della ditta appaltatrice. 

ART 7 NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
L’appalto è disciplinato dalle seguenti disposizioni normative: 

■ D.Lgs. n. 163/2006 in materia di appalti pubblici di servizi; 

■ Condizioni contenute nel Capitolato speciale d'appalto; 

■ Condizioni contenute nel Bando di gara e nel presente disciplinare, parte integrante dello stesso; 

■ Normativa richiamata nei citati documenti di gara; 

■ CIG: codice identificazione gara 0466372E55;   


